KOP SURAT INSTANSI


Kepada Yth.
Kepala Pelaksana BPBD Provinsi DKI Jakarta
Perihal : Permohonan Narasumber Sosialisasi dan Simulasi Bencana (Gempa Bumi atau dll)

	Dalam rangka meningkatkan kesiapsiagaan bencana di (nama instansi), kami berencana mengadakan pelatihan dengan tema “Kesiapsiagaan Potensi Megathrust di Jakarta”. Materi yang kami harapkan dari BPBD Provinsi DKI Jakarta antara lain :
1. Manajemen Bencana
2. Potensi Megathrust di Jakarta
3. Kesiapsiagaan Gempa Bumi
4. Teknik Bantuan Hidup Dasar
5. Teknik Penanganan pada Luka dan Patah Tulang
6. Simulasi Gempa Bumi (sampai titik kumpul)
(*materi bisa dipilih sesuai kebutuhan, apabila semua materi disampaikan membutuhkan waktu 1 hari penuh)
	Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon kesediaan BPBD Provinsi DKI Jakarta untuk mengirimkan narasumber yang kompeten dibidangnya untuk memberikan materi tersebut. Adapun pelatihan akan dilaksanakan pada :
	Hari/tanggal	:	
	Waktu		:
	Tempat	:
[bookmark: _GoBack]	Kontak PIC	:
Kami harap pihak BPBD Provinsi DKI Jakarta dapat memenuhi permohonan kami. Atas perhatian dan dukungan yang diberikan, kami ucapkan terimakasih.

Hormat kami,

TTD
(pihak instansi)
